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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente instrugio tem por finalidade orientar o funcionamento dos Cursos e
Programas de Pos-Graduagdo stricto sensu e lato sensu e a gestdo das atividades de pesquisa
correlatas, detalhando as competéncias dos dirigentes, conselhos, coordenadores,
representantes, professores, orientadores, coorientadores, pos-doutorandos, pesquisadores
colaboradores e demais pessoas e grupos vinculados a Pro-Reitoria de Pés-Graduaggo (IP), do
Instituto Tecnologico de Aeronautica (ITA).

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 CONSELHO DE COORDENACAO DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO
(CPPG) - Férum subordinado ao Conselho de Pés-Graduagdo e Pesquisa (CPG) para tratar de
questdes concernentes ao Programa de Pos-Graduagio.

1.2.2 CONSELHO DE POS-GRADUACAO E PESQUISA (CPG) - Férum de decisdo em
ultima instancia da Pré-Reitoria de Pés-Graduac#io para tratar de questdes concernentes a pds-
graduacdo e pesquisa.

1.2.3 COORDENADOR DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO — Professor que
desempenha atividade de coordenacgdio académica dos Cursos de Mestrado e Doutorado que
compdem um Programa de Pés-Graduagio stricto sensu e dos alunos vinculados ao Programa
Preparatério com pretensdo ao mesmo Programa de Pés-Graduagio.

1.2.4 CURSO DE APERFEICOAMENTO - Curso em nivel de pos-graduagdo lato sensu,
ofertado por Institui¢do de Ensino Superior (IES) reconhecida pelo Ministério da Educagido
(MEC), com duragio minima de 180 horas-aula e emisso de certificado para os concluintes.

1.2.5 CURSO DE ESPECIALIZACAO - Curso em nivel de pos-graduagdo laro sensu, regulado
por resolugdo do Conselho Nacional de Educag8o, ofertado por Instituicdo de Ensino Superior
(IES) reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC), com dura¢3o minima de 360 horas-aula
e emissdo de certificado para os concluintes.

1.2.6 CURSO DE EXTENSAO - Curso aberto, com duracdo minima de 30 horas-aula,
destinado a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em cada caso, para
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aprofundamento em tema especifico, com possibilidade de emissdo de certificado para os
concluintes com aproveitamento.

1.2.7 DOCENTE COLABORADOR - Docente credenciado em Programa de Pds-Graduagio
para participar de forma limitada em atividades de ensino e orientagio de alunos, conforme
regras estabelecidas no Regulamento Interno do Programa de Pés-Graduagio.

1.2.8 DOCENTE PERMANENTE - Docente credenciado em Programa de Pos-Graduagdo para

participar de forma regular em atividades de ensino e orientagdo de alunos, conforme regras
estabelecidas no Regulamento Interno do Programa de P6s-Graduag#o.

1.2.9 PROGRAMA DE ATIVIDADES DE INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA
(PAIC) - Programa que visa ao desenvolvimento do pensamento cientifico e a iniciagdo a
pesquisa cientifica e tecnoldgica de estudantes de graduago.

1.2.10 PROGRAMA DE ESTUDOS - Conjunto organizado de atividades que permite o
cumprimento dos requisitos de um Curso de Pds-Graduagfo stricto sensu e que inclui
disciplinas a cursar, atividades de pesquisa, exames especificos, elaboragio de tese ou
dissertagdo e elaboragéo de artigos.

1.2.11 PROGRAMA DE MESTRADO PARA GRADUANDOS (PMG) - Programa que
permite a admissdo em Curso de Mestrado ou no Programa de Preparagdo com pretensio ao
Mestrado de alunos matriculados em Curso Superior de Graduagao.

1.2.12 PROGRAMA DE POS-DOUTORADO - Programa de aprimoramento em pesquisa
avangada, realizado no ITA, sob a supervisdo de pesquisador experiente vinculado a um
Programa de Pés-Graduagdo do ITA, para portadores de titulo de doutor, com o objetivo de
melhorar o nivel de exceléncia cientifica e tecnolégica e auxiliar na formagao de alunos de pds-
graduacdo, com emissdo de certificado para os concluintes.

1.2.13 PROGRAMA DE POS-GRADUACAO - Estrutura basica de pos-graduagio constituida
por Cursos de Doutorado e Mestrado, Académicos ou Profissionais, Areas de Concentragio e
linhas de pesquisa, reconhecida pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES).

1.2.14 PROGRAMA DE PREPARACAO - Programa transversal em nivel de pés-graduagio
com proposito preparatério e probatorio aos Cursos de um Programa de Pos-Graduagio stricto
sensu, que permite ao aluno especial cursar um conjunto de disciplinas de pds-graduagio, de
forma isolada, sob a supervisdo de um docente credenciado no referido Programa de Pos-
Graduacdo.

1.3 SIGLAS

CAPES - Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico

COMAER - Comando da Aeronautica

CPG - Conselho de Pos-Graduagéo e Pesquisa
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CPPG - Conselho de Coordenagdo do Programa de P6s-Graduagio
DC - Disciplina Consciente

ICA - Instrugéo do Comando da Aerondutica

IES - Instituigdo de Ensino Superior

IP - Pro-Reitoria de Pds-Graduagio

IP-EC - Divisdo de Educagido Continuada

IP-PG - Divisdo de P6s-Graduagio

ITA - Instituto Tecnoldgico de Aeronautica

MCTI - Ministério da Ciéncia, Tecnologia € Inovagio

MEC - Ministério da Educagéo

PAIC - Programa de Atividades de Iniciagdo Cientifica e Tecnologica
PMG - Programa de Mestrado para Graduandos

PPGAO - Programa de P6s-Graduagio em Aplicagdes Operacionais
NPA - Norma Padrdo de Agdo

RICA - Regimeﬁto Interno do Comando da Aeronautica

ROCA - Regulamenfo de Organizagdo do Comando da Aerondutica

1.4 FUNDAMENTO LEGAL

1.4.1 ICA 37-461/2021 - “Normas Reguladoras para o Programa de Pés-graduagdo em
Aplicagbes Operacionais (PPGAO) do Instituto Tecnoldgico de Aerondutica”, aprovado pela
Portaria EMAER N2 73/1SC de 16 de novembro de 2020.

1.4.2 ICA 37-356/2021 — “Normas Reguladoras para os Cursos de Pés-graduagio Stricto Sensu
do Instituto Tecnoldgico de Aerondutica”, aprovado pela Portaria DCTA N¢ 2/DCA de 22 de
janeiro de 2021.

1.4.3 ICA 37-695/2016 — “Normas Reguladoras para os Cursos de Pos-graduagio Lato Sensu
do Instituto Tecnoldgico de Aeronautica”, aprovado pela Portaria DCTA N2 132/DCA de 28 de
marco de 2016.

1.4.4 Resolugdo CNE/CES n° 1, de 06 de abril de 2018- Diretrizes e normas para a oferta dos
cursos de pos-graduagio lato sensu denominados cursos de especializa¢do, no ambito do
Sistema Federal de Educagdo Superior, conforme prevé o Art. 39, § 3°, da Lei n® 9.394/1996, ¢
dé outras providéncias, e teve a alterag@o do inciso I, artigo 2° pela Resolugdo CNE/CES n° 4,

de 11 de dezembro de 2018.
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1.4.5 Resolugdo ITA N° 01/CR/2021- “Coordenagfo e Atividades de Iniciagiio Cientifica no
ITA”, de 29 de margo de 2021.

1.4.6 Resolugdo Normativa RN-017/2006 — “Bolsas por Quota no Pais”, CNPq , de 06 de julho
de 2006.

1.4.7 RICA 21-98 — “Regimento Interno do Instituto Tecnoldgico de Aeronautica”, aprovado
pela Portaria DCTA n° 1/DNO, de 22 de janeiro de 2021.

1.4.8 ROCA 21-63 — “Regulamento do Instituto Tecnologico de Aeronautica”, aprovado pela
Portaria n° 676/GC3, de 30 de abril de 2019.

1.5 AMBITO

Esta Norma, de observéncia obrigatdria, aplica-se a todos os setores envolvidos com a
pos-graduacéo do ITA, em particular, da Pro-Reitoria de Pos-Graduagéo do ITA.

2 RESPONSABILIDADES E ESTRUTURA

2.1 ESTRUTURA DA PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

2.1.1 A Pré-Reitoria de Pés-Graduagéo (IP) tem a seguinte constituigio:

a) Pré-reitor de Pos-Graduagio;

b) Divisdo de Pos-Graduag@o e Pesquisa (IP-PG);
¢) Divisdo de Educagdo Continuada (IP-EC);

d) Secretaria (IP-SEC);

2.1.2 Estdo vinculadas a Pr6-Reitoria de Pos-Graduagio as seguintes coordenadorias:

a) Coordenadorias de Programas de P6s-Graduagio;

b) Coordenadoria do Programa de Atividades de Iniciagdo Cientifica e
Tecnolégica (PAIC); e

¢) Coordenadoria do Programa de Pés-Graduagdo em Aplicagdes Operacionais
(PPGAO).

2.1.3 A Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo dispde de um Conselho da Pos-Graduagdo e Pesquisa
(CPG) que tem a sua constituigdo, competéncias e atribuigdes definidas no item 2.2.

2.1.4 A Divisdo de P6s-Graduagio e Pesquisa (IP-PG) tem a seguinte constitui¢fo:

a) Chefe;
b) Secretaria (IP-PG-SEC).

2.1.5 A Divisdo de Educagéo Continuada (IP-EC) tem a seguinte constitui¢fo:

a) Chefe;
b) Secretaria (IP-EC-SEC);

2.1.6 Estdo vinculadas & Divisdo de Educagéo Continuada (IP-EC) as Coordenadorias de Cursos
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de Especializagéo, Aperfeicoamento e Extensdo.

2.1.7 Os Programas de Pés-Graduagio, Académicos ou Profissionais, comportam uma ou mais
Areas de Concentragdo.

2.1.8 Cada Programa de P6s-Graduagéo dispde de um Conselho de Coordenagéo do Programa
de P6s-Graduagdo (CPPG) que tem a sua constituigéio, competéncias e atribui¢des definidas no
item 3.1.

2.1.9 Cada Programa de P6s-Graduagio tem um Coordenador cujas atribui¢des sdo definidas
no item 3.2.

2.1.10 Cada Area de Concentragio tem um Representante cujas atribui¢des sdo definidas no
item 3.3.

2.1.11 O Programa de Pés-Graduagdo em Aplicagdes Operacionais (PPGAQ) dispde de um
Coordenador-Geral cujas competéncias e atribuigdes sdo definidas pela ICA 37-461/2020.

2.1.12 O Programa de Atividades de Iniciagdo Cientifica ¢ Tecnoldgica (PAIC) dispde de um

Coordenador € de um Conselho cujas competéncias ¢ atribui¢des sdo definidas nos itens 5.1 e
5.2, respectivamente.

2.1.13 Cada Curso de Especializagio, Aperfeigoamento ou Extensdo dispde de um
Coordenador cujas atribuigdes sdo definidas no item 3.4.

2.2. DAS ATRIBUICOES DO PRO-REITOR DE POS-GRADUACAO

2.2.1 O Pro-reitor de Pos-Graduagio deve ser Docente Permanente credenciado em Programa
de Pos-Graduagdo do ITA e integrante do quadro efetivo do ITA, sujeitos ao regime de 40
(quarenta) horas semanais.

2.2.2 O Pro-reitor de Pés-Graduagdo € designado pelo Reitor, a partir de uma lista triplice
composta dos trés nomes mais votados em processo de consulta aos Docentes Permanentes da
P6s-Graduagdo que sejam integrantes do quadro efetivo do ITA.

2.2.3 O processo de consulta é conduzido por Comissio de Consulta nomeada pelo Reitor, por
proposta do CPG.

2.2.4 O processo de consulta € organizado em dois escrutinios, sendo que no primeiro escrutinio
selecionam-se os seis nomes mais votados, a partir dos quais escolhe-se a lista triplice no
segundo escrutinio.

2.2.5 No caso de empate na ultima posi¢do, todos os nomes empatados sfo incluidos na lista.

2.2.6 O Docente Permanente pode solicitar 8 Comissdo de Consulta sua exclusio da lista de
elegiveis, justificando seu pedido.

2.2.7 O mandato do Pro-reitor é de 4 (quatro) anos, permitida uma tnica recondugéo

consecutiva.
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2.2.8 O docente designado para a fungfio de Pro-reitor ndo perde o vinculo com a Divisfio
Académica a que pertence.

2.2.9 Compete ao Pro-reitor de Pos-Graduagio:

a) planejar, controlar e coordenar as atividades de ensino e pesquisa referentes
aos Programas de Pés-Graduagdo stricto sensu, aos Cursos de Pés-Graduagéo
lato sensu e aos Cursos de Extensdo do ITA;

b) gerenciar programas institucionais de competéncia da IP, incluindo a
concessdo de bolsas € 0 uso de recursos de agéncias de fomento vinculados
aos referidos programas;

¢) promover o relacionamento com organizagdes nacionais e internacionais para
apoio e execugdo de atividades de pés-graduagio e pesquisa, em colaboragio
com a Pré-Reitoria de Pesquisa e Relacionamento Institucional (IPR);

d) representar o ITA em colegiados e eventos que requeiram a participagio do
Pré-reitor de Pos-Graduagio;

€) manter atualizados os cadastros institucionais nas entidades externas com as
quais o ITA se relacione, em especial com 6rgdos direta ou indiretamente
vinculados ao Ministério da Educa¢do (MEC) e ao Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo (MCTI);

f) encaminhar ao setor competente as propostas de aquisi¢do de material e as de
realizagédo de servigos;

g) homologar os relatérios anuais dos Programas de P6s-Graduagio submetidos
a CAPES;

h) coordenar a elaboragéo de relatorios para 6rgdos da cadeia do Comando da
Aeronautica (COMAER), quando solicitado;

1) coordenar as atividades referentes as cerimonias de colagdo de grau da pés-

graduagéo stricto sensu e da pos-graduacio lato sensu, na esfera de atuagio
da IP;

J) propor ao Conselho da Reitoria a indicagdo do Coordenador do PAIC;

k) coordenar as atividades referentes ao Prémio Cecchini de Melhor Tese e
Disserta¢do do ITA;

1) criar comissdes temporarias, dentro de sua esfera de competéncia, para tratar
de assuntos internos pertinentes a Pro-Reitoria de Pés-Graduagio;

m)submeter ao Reitor as propostas referentes a:
— normas pertinentes a pos-graduacgio e pesquisa do ITA;
— comissdes para tratar de assuntos pertinentes a Pro-Reitoria de Pos-
Graduacio;
— movimentagfo, admisséo ou demissdo do pessoal pertencente a IP;
— auxilios pleiteados para 6rgdos externos ao ITA ou deles recebidos;
— deliberagdes do CPG e outras propostas e deliberagdes que requeiram
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decisdo superior;

n) assinar, juntamente com o Reitor do ITA, diplomas e certificados de
especializagdo emitidos pela IP;

o) dirigir, coordenar ou controlar os 6rgéos integrantes da IP e presidir o CPG;

p) supervisionar o registro de grupos de pesquisa do ITA no Diretério de Grupos
de Pesquisa do CNPq;

q) delegar atribuigdes ao Chefe da Divisdo de Pos-Graduagio e Pesquisa (IP-
PG), ao Chefe da Divisio de Educagdo Continuada (IP-EC), aos
Coordenadores e a outros membros do CPG;

r) assessorar o Reitor em assuntos de pos-graduagio e pesquisa;

s) zelar pela qualidade e ética do ensino e da pesquisa no 4mbito da pés-
graduagdo do ITA;

t) cumprir e fazer cumprir, na esfera de sua competéncia, normas, critérios,
regulamentos e principios pertinentes a pds-graduacio do ITA;

u) exercer outras atribui¢des definidas no RICA 21-98, na ICA 37-365, na ICA
37-695 e em outras normas aplicaveis a pos-graduagio do ITA;

V) exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Reitor.

2.3 DAS ATRIBUICOES DO CONSELHO DE POS-GRADUACAO E PESQUISA (CPG)

2.3.1 O Conselho de P6s-Graduag@o e Pesquisa é constituido:

a) pelo Pro-reitor de Pos-Graduagio, que o preside;

b) pelo Chefe de Divisdo de Pos-Graduagéo e Pesquisa (IP-PG);

c) pelo Chefe da Divisdo de Educagido Continuada (IP-EC);

d) pelos Coordenadores dos Programas de Pos-Graduagio stricto sensu do ITA;
e) pelo Coordenador-geral do PPGAO ou seu representante;

f) pelo Coordenador do Programa de Atividades de Iniciagio Cientifica e
Tecnoldgica (PAIC); e

g) por um representante do corpo discente dos Programas de P6s-Graduaco.

2.3.2 A convite do Pro-reitor de Pos-Graduagdo, outras pessoas, além das referidas no item
2.3.1, podem participar das reunides do CPG, sem direito de voto.

2.3.3 Caso o Coordenador de um Programa de Pés-Graduagdo ndo possa participar de uma
reuniio do CPG, podera indicar um Representante de Area de seu Programa como seu
substituto, com direito de voto.

2.3.4 O CPG ndo podera deliberar sem a presen¢a minima da maioria absoluta de seus membros
votantes em exercicio. Contabiliza-se apenas um voto para membro que tenha mais de uma
chefia ou coordenagéo.

2.3.5 Compete ao Conselho da P6s-Graduagéo e Pesquisa:
a) aprovar os Regulamentos Internos dos Programas de Pds-Graduag3o;

b) aprovar os critérios de credenciamento de Docentes Permanentes e
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Colaboradores dos Programas de Pés-Graduagdo do ITA;
¢) homologar as decisdes dos CPPGs;

d) aprovar o Plano Pedagogico dos Cursos de Pés-Graduagdo lafo sensu e
Cursos de Extensdo;

e) submeter a aprovagdo da Congregagdo do ITA o curriculo anual dos
Programas de Pds-Graduacio stricfo sensu;

f) recomendar alteragdes nas normas e instru¢des pertinentes a pos-graduagéo;

g) recomendar ao Reitor, por sua iniciativa ou a pedido, a criagdo, fusdo,
desdobramento ou extingdo de Programa de Poés-Graduagdo, Area de
Concentragdo ou Curso de Pos-Graduagdo lato sensu;

h) propor a criagdo de comissdes para tratar de assuntos internos pertinentes a
Pro-Reitoria de P6s-Graduago, incluindo comissdes para apuragdo de casos
de indisciplina, improbidade ou transgresséo disciplinar;

i) emitir parecer sobre relatério de comissdo de apuragdo no ambito da pos-
graduacgdo para encaminhamento ao Reitor;

j) definir os exames e pontuagdes aceitos pelo ITA para cumprimento do
requisito de proficiéncia em inglés exigido para ingresso no Curso de
Doutorado;

k) apreciar planos, programas e agdes e fazer recomendagdes sobre linhas
prioritarias de pesquisa;

1) aprovar propostas de disciplinas de pos-graduagéo do tipo 1xx, 2xx, 3xX €
4xx em regime especial de tempo, com durag@o inferior a dezesseis semanas;

m)aprovar a criagdo e extingdo de grupos de pesquisa do ITA com registro no
Diretorio de Grupos de Pesquisa do CNPg;

n) aprovar a indicagio do Conselho do PAIC, por proposta do Coordenador do
PAIC;

0) opinar sobre assuntos de interesse da pds-graduagéo e pesquisa que lhe sejam
submetidos pelo Pro-reitor de Pos-Graduagéo;

p) exercer outras atribui¢oes definidas no RICA 21-98, na ICA 37-365, na ICA
37-695 e em outras normas aplicaveis a pés-graduagdo do ITA;

q) exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Reitor.

2.3.6 As decisdes nas reunides do CPG sdo tomadas pelo voto da maioria absoluta dos membros
presentes na reunifo.

2.3.7 O CPG reunir-se-4 sempre que convocado por seu presidente, em dia, hora e local
previamente determinados.

2.3.8 Os membros do CPG devem ser informados, com antecedéncia, da pauta da reunifo.

2.3.9 Dos trabalhos da reunifio sera lavrada ata que, depois de aprovada, serd arquivada na

Secretaria da IP.
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2.4 DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DA DIVISAO DE POS-GRADUACAO E PESQUISA
(IP-PG)

2.4.1 O Chefe da Divisdo de Pos-Graduagdo e Pesquisa, que substitui o Pré-reitor de Pos-
Graduagdo no seu impedimento, deve ser Docente Permanente da Pés-Graduagédo do ITA e
integrante do quadro efetivo do ITA, sujeito ao regime de 40 (quarenta) horas semanais.

2.4.2 O docente designado para a fungéo de Chefe da IP-PG néo perde o vinculo com a Diviso
Académica a que pertence.

2.4.3 Compete ao Chefe da IP-PG:

a) dirigir, coordenar e controlar todas as atividades de ensino e pesquisa
inerentes aos Programas de P6s-Graduagdo Académicos e ao Programa de
Preparacdo do ITA,;

b) coordenar as linhas e grupos de pesquisa associados aos Programas de Pos-
Graduagdo Académicos;

c¢) dirigir, coordenar e controlar a Secretaria da IP-PG;

d) cumprir e fazer cumprir, na esfera de sua competéncia, normas, critérios,

principios e programas pertinentes aos sistemas com os quais mantenha elos
no ambito do ITA;

e) elaborar anualmente proposta de nimero de vagas para matricula de alunos
nos Cursos dos Programas de Pés-Graduagdo Académicos;

f) administrar e executar o processo de admissdo e de exclusdo dos alunos dos
Programas de P6s-Graduagdo Académicos, submetendo-os a aprovagdo do
Reitor;

2) administrar e realizar o atendimento a alunos, professores, Representantes e
Coordenadores dos Programas de Pés-Graduagdo Académicos e do Programa
de Preparagdo do ITA;

h) manter registro estatistico das atividades relativas aos Programas de Pos-
Graduagdo Académicos e ao Programa de Preparagdo do ITA;

i) apoiar o Pré-reitor de Pds-Graduagdo no zelo pela qualidade do ensino
referente aos Cursos e Programas de P6s-Graduagdo Académicos;

j) emitir declaragdes e historicos referentes ao registro académico de alunos e
egressos dos Programas de Pos-Graduagdo Académicos e do Programa de
Preparagdo do ITA;

k) emitir certificados referentes a participagdo com aproveitamento no Programa
de Pos-doutorado no ITA;

1) aprovar, ouvido os respectivos Coordenadores de Programa e Representant

de Area, o elenco das disciplinas oferecidas no periodo letivo; >,

m)aprovar os editais de exame de defesa de tese ou dissertagdo dos Programas
de P6s-Graduagdo Académicos;
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n) apoiar o fortalecimento do Programa de Mestrado para Graduandos (PMG);

0) aprovar, ouvido o respectivo professor da disciplina, a inscri¢do e matricula
de alunos em disciplina isolada;

p) apoiar o Pro-reitor de Pé6s-Graduagdo na promogdo e divulgagio dos
Programas de P6s-Graduagdo Académicos do ITA;

q) submeter ao CPG as propostas referentes aos procedimentos de trabalho que
envolvam os Coordenadores de Programas e Representantes de Areas dos
Programas de P6s-Graduagdo Académicos;

r) manter atualizado e gerenciar o registro escolar e seu arquivo;
s) gerenciar as atividades de comunicag¢do da Secretaria da IP-PG;

t) apoiar a elaboragdo do calenddrio, curriculo e catilogo referentes aos
Programas de Pés-Graduagdo Académicos do ITA;

u) exercer as demais atribui¢des previstas no RICA 21-98, na ICA 37-356 e na
legislagdo do ITA;

v) gerenciar e salvaguardar as informagdes pessoais dos alunos de pos-
graduagdo do ITA;

w) exercer outras atribui¢ges que lhe forem cometidas pelo Prd-reitor de Pés-
Graduago.

2.5 DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DA DIVISAO DE EDUCACAO CONTINUADA (IP-
EC)

2.5.1 O Chefe da IP-EC deve ser Docente Permanente credenciado em Programa de Pos-
Graduagdo do ITA e integrante do quadro efetivo do ITA, sujeito ao regime de 40 (quarenta)
horas semanais.

2.5.2 O Docente designado para a fungio de Chefe IP-EC ndo perde o vinculo com a Divisdo
Académica a que pertence.

2.5.3 Havendo impedimento eventual do Pré-reitor de Pds-Graduagido e do Chefe da IP-PG, a
Pré-Reitoria sera exercida, interinamente, pelo Chefe da IP-EC.

2.5.4 Compete ao Chefe da IP-EC:

a) dirigir, coordenar e controlar todas as atividades inerentes aos Programas de
Pés-Graduagdo Profissionais, aos Cursos de Pds-Graduagio lato sensu € aos
Cursos de Extensdo do ITA;

b) dirigir, coordenar e controlar a Secretaria da IP-EC;

¢) cumprir e fazer cumprir, na esfera de sua competéncia, normas, critérios,
principios e programas pertinentes aos setores com os quais tenha elos no
ambito do ITA;

d) elaborar anualmente proposta de niimero de vagas para matricula de alunos
nos Cursos dos Programas de Pos-Graduag@o Profissionais;

e) administrar e executar o processo de admissdo e de exclusdo dos alunos dos
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Programas de P6s-Graduagdo Profissionais, dos Cursos de Pés-Graduagdo
lato-sensu e dos Cursos de Extensdo, submetendo-os a aprovagdo do Reitor
quando pertinente;

f) administrar e realizar o atendimento a alunos, professores, Representantes e
Coordenadores dos Programas de Pos-Graduagio Profissionais, dos Cursos
de Pos-Graduagéo lato-sensu e dos Cursos de Extenséo do ITA;

g) manter registro estatistico das atividades relativas aos Programas de Pos-

Graduagdo Profissionais, aos Cursos de P6s-Graduagdo laro-sensu e aos
Cursos de Extensio;

h) apoiar o Pré-reitor de Pés-Graduagdo no zelo pela qualidade do ensino
referente aos Programas de P6s-Graduagio Profissionais, aos Cursos de Pos-
Graduacdo lato-sensu e aos Cursos de Extensio;

i) emitir declaragdes e histéricos referentes ao registro académico de alunos e
egressos dos Programas de P6s-Graduagéo Profissionais, dos Cursos de Pos-
Graduag@o lato-sensu e dos Cursos de Extensdo do ITA;

j) emitir certificados referentes a conclusdo de Cursos de Extenséo do ITA;

k) aprovar os editais de exame de defesa de teses e dissertagdes dos Programas
de P6s-Graduagdo Profissionais;

1) aprovar os editais de exame de defesa de trabalho de concluséo de curso dos
Cursos de Pds-Graduagio lato sensu;

m)submeter ao CPG as propostas referentes aos procedimentos de trabalho que
envolvam os Coordenadores de Programas e Representantes de Areas dos
Programas de Pés-Graduagdo Profissionais, dos Cursos de P6s-Graduagio
lato sensu e dos Cursos de Extensio;

n) manter atualizado e gerenciar o registro escolar e seu arquivo;
0) gerenciar as atividades de comunicagdo da Secretaria da IP-EC;

p) apoiar a elaboragdo do calendario, curriculo e catilogo referentes aos
Programas de P6s-Graduagdo Profissionais do ITA;

q) exercer as demais atribui¢Ses previstas no RICA 21-98, na ICA 37-356, na
ICA 37-695 e na legislagdo do ITA;

r) gerenciar e salvaguardar as informagdes pessoais dos alunos de pés-
graduacgdo do ITA;

s) exercer outras atribui¢bes que lhe forem cometidas pelo Pré-reitor de Pés-
Graduacio.

2.6 DAS ATRIBUICOES DAS SECRETARIAS DA 1P, IP-PG E IP-EC

2.6.1 A Secretaria da Pro-Reitoria de Pés-Graduagio (IP-SEC) subordina-se diretamente 3o
Pré-reitor de Pés-Graduagdo e tem as seguintes atribuigdes:

a) realizar servigos de expediente, arquivo e documentagio;

b) manter em dia dados estatisticos de todas as atividades docentes e discentes

0
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da Pés-Graduagdo ocorridas no ITA;

¢) manter registro do cadastro de Docentes Permanentes e Docentes
Colaboradores credenciados em cada Programa de Pés-Graduagéo;

d) fornecer informagdes e dados sobre os Cursos e Programas de Pds-Graduagéo
disponibilizados pelas IP-PG e IP-EC;

e) processar e controlar a implementagdo de bolsas institucionais;
f) apoiar:

— arealizag8o de elei¢des e consultas referidas neste documento;

— a elaboragfdo calendario, curriculo e catilogo referentes aos Cursos €
Programas de Pds-Graduagéo do ITA;

— a distribuigdo de vagas de alojamento ou hotel de transito para alunos da
pos-graduacgio,

— arealizacdo de avaliagdes discentes;

— o acompanhamento de egressos da Pds-Graduagdo do ITA;

— arecepgdo de visitantes da IP;

— o gerenciamento dos Grupos de Pesquisa do ITA;

— as atividades de formatura da pos-graduagéo do ITA;

g) secretariar as reunides do CPG;

h) conduzir os trabalhos de secretaria pertinentes ao PAIC;

i) manter contato com as agéncias oficiais de fomento;

j) controlar o material carga de responsabilidade do setor;

k) executar as demais atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Pro-reitor de

P6s-Graduagéo.

2.6.2 A Secretaria da Divisdo de Pos-Graduagdo e Pesquisa (IP-PG-SEC) subordina-se
diretamente ao Chefe da IP-PG e tem as seguintes atribuigdes:

a) realizar servigos de expediente, arquivo e documentag?o;

b) coletar dados das atividades docentes e discentes dos Programas de Pos-
Graduag¢io Académicos e do Programa de Preparagéo;

¢) fornecer informagdes ¢ dados sobre os Programas de Pds-Graduagdo
Académicos e sobre o Programa de Preparagéo;

d) operacionalizar o processo de admiss@o e de exclus@io dos alunos dos
Programas de P6s-Graduagdo Académicos e do Programa de Preparagédo;

) processar inscri¢des e matriculas de alunos em disciplina isolada;

f) realizar o atendimento a alunos, professores, representantes e coordenadoges
da pds-graduagéo vinculados a IP-PG;

g) manter registro estatistico das atividades relativas aos Programas de Pé
Graduagdo Académicos e ao Programa de Preparagdo;

h) registrar:
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— os pedidos de admiss#o, matricula, transferéncia e exclusio de alunos nos
Cursos dos Programas de Pés-Graduagio Académicos e no Programa de
Preparacéo;

— os pedidos de matricula em disciplinas isoladas;

— as notas de disciplinas;

— as faltas e as presengas discentes;

i) compilar o elenco das disciplinas oferecidas no periodo letivo;

j) apoiar o processo de contagem de créditos, conforme definido na ICA 37-356;

k) apoiar a realizagdo dos exames de qualificacdo e de defesa de teses e de
dissertacdes;

1) elaborar documentos e declaragdes de realizagdo de atividade académica
referentes aos Programas de Pés-Graduagdo Académicos e do Programa de
Preparagdo;

m) executar as demais atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Chefe da IP-
PG.

2.6.3 A Secretaria da Divisio de Educagdo Continuada (IP-EC-SEC) subordina-se diretamente
ao Chefe da IP-EC e tem as seguintes atribuigdes:

a) realizar servigos de expediente, arquivo e documentag&o;

b) coletar dados das atividades docentes e discentes dos Programas de Pos-
Graduacdo Profissionais, dos Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu e dos
Cursos de Extensio;

c) fornecer informagdes e dados sobre os Programas de Pos-Graduagdo
Profissionais, os Cursos de Pés-Graduacdo laro sensu e os Cursos de
Extensao;

d) operacionalizar o processo de admissdo e de exclusdo dos alunos dos
Programas de P6s-Graduagdo Profissionais, dos Cursos de Pés-Graduagéo
lato sensu e dos Cursos de Extensdo;

e) realizar o atendimento a alunos, professores, representantes e coordenadores
da p6s-graduag¢io vinculados a IP-EC;

f) manter registro estatistico das atividades relativas aos Programas de Pos-
Graduacdo Profissionais, aos Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu e aos
Cursos de Extenséo;

g) registrar:

— os pedidos de admissdo, matricula, transferéncia e exclusio de alunos ngs
Programas de Pés-Graduagio Profissionais, nos Cursos de P6s-Graduag
lato sensu e os Cursos de Extensdo;

— as notas de disciplinas;

— as faltas e as presengas discentes;

h) apoiar a realizagdo dos exames de qualificagéo e de defesa de dissertagdes e
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trabalhos de conclusdo de curso;

i) elaborar documentos e declaragdes de realizagdo de atividade académica
referentes aos Programas de Pos-Graduagdo Profissionais, aos Cursos de Pos-
Graduacio /ato sensu e os Cursos de Extenséo;

j) executar as demais atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Chefe da IP-EC.

3 DAS ATRIBUICOES DO CPPG, DOS COORDENADORES DE PROGRAMA E
CURSO E DOS REPRESENTANTES DE AREA

3.1 DO CONSELHO DE COORDENACAO DO PROGRAMA POS-GRADUACAQ (CPPG)

3.1.1 O Conselho de Coordenagdo do Programa de Pos-Graduagéo € constituido:

a) pelo Coordenador do Programa de P6s-Graduagéo, que o preside;
b) pelos Representantes de Area do Programa;

¢) por um representante do corpo discente do Programa de Pés-Graduagio.

3.1.2 Compete ao Conselho de Coordenagao do Programa de Pos-Graduagéo:
a) elaborar proposta do Regulamento Interno do Programa de Po6s-Graduagao;
b) avaliar indicadores de desempenho do Programa de P6s-Graduagéo;

¢) propor os critérios para credenciamento e recredenciamento de Docentes
Permanentes e Docentes Colaboradores no Programa;

d) propor o curriculo de disciplinas obrigatorias do Programa, ouvidos os
Representantes de Area;

e) avaliar os pedidos de credenciamento e recredenciamento de Docentes
Permanentes e Docentes Colaboradores no Programa;

f) avaliar a composi¢@o de bancas examinadoras de Doutorado e de Mestrado;

g) definir critérios e regras para uso dos recursos financeiros alocados
diretamente para o Programa;

h) propor critérios e realizar a selegdo de bolsistas para cota de bolsas
institucionais do Programa de Pds-Graduagéo;

i) avaliar o ingresso de novos alunos, por meio de processo seletivo, mediante
parecer favoravel do Representante de Area, seja para alunos do Programa de
Pés-Graduagdo, seja para os alunos do Programa de Preparagdo com pretensdo
ao Programa;

j) avaliar os pedidos de transferéncia de matricula de aluno de Mestrado para
Curso de Doutorado dentro do mesmo Programa de P6s-Graduagéo;

k) avaliar pedidos de transferéncia de aluno matriculado em Curso de um
Programa de Pés-Graduagio para o mesmo Curso de outro Programa de Po%-
Graduagio do ITA;

1) avaliar as solicitages de readmiss@o de alunos desligados do Programa

P6s-Graduacio;
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m)avaliar o reaproveitamento de créditos para alunos em processo de
readmisséo;

n) avaliar pedidos de extensgo de prazos de alunos matriculados no Programa de
Po6s-Graduagdo, mediante parecer favoravel do Representante de Area e
obedecidos os limites definidos na ICA 37-356;

o) avaliar solicita¢des de pos-doutoramento vinculadas ao Programa de Poés-
Graduagio;

p) avaliar a excepcionalidade de pedidos de trancamento para efeito dos prazos
maximos ¢ minimos definidos na ICA 37-356;

q) propor ao CPG calendarios especiais para permitir atividades em regime
especial de tempo;

r) avaliar a criagdo, alteragdo ou extingfo de disciplinas de pds-graduacgio e
decidir sobre sua inclus@o no elenco de disciplinas de uma ou mais Areas de
Concentragio do Programa;

s) avaliar a participacdo de pds-doutorandos e pesquisadores colaboradores em
disciplinas do Programa de P6s-Graduagéo;

t) propor ao CPG disciplinas de pos-graduagdo do tipo 1xx, 2xx, 3xX € 4xx em
regime especial de tempo, com duragéo inferior a dezesseis semanas;

u) avaliar Programas de Estudos especiais, conforme previsto na ICA 37-356;
v) avaliar pedidos de coorientagéio de tese ou dissertagdo;
w)avaliar ementa e conteudo programatico de disciplinas;

x) avaliar a classificagdo de dissertag@o ou tese com grau de sigilo reservado ou
superior;

y) apreciar propostas que lhe forem encaminhadas pelos membros e presidente
do Conselho;

z) outras atribui¢des definidas na ICA 37-356.

3.1.3 As decisdes nas reunides do CPPG sdo tomadas pelo voto da maioria absoluta dos
membros presentes na reunido.

3.1.4 Para se tornarem vélidas, as decisdes do CPPG devem ser homologadas pelo CPG.

3.1.5 O CPPG reunir-se-a sempre que convocado por seu presidente, em dia, hora e local
previamente determinados.

3.1.5.1 Os membros do CPPG devem ser informados, com antecedéncia, da pauta da reunio.

3.1.5.2 Dos trabalhos da reunido deve ser lavrada ata que, depois de aprovada, deve 3¥er
encaminhada a Secretaria da IP.

3.2 DOS COORDENADORES DE PROGRAMA
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3.2.1 O Coordenador de Programa de Pés-Graduagdo Académico ¢ eleito dentre os Docentes
Permanentes do Programa, por maioria absoluta em votagdo da qual participam todos os
Docentes Permanentes do Programa.

3.2.2 O processo de elei¢do é conduzido por Comissdo de Elei¢do nomeada pelo Reitor, por
proposta do CPG.

3.2.30 processo de eleigdo € organizado em dois escrutinios, sendo que no primeiro escrutinio
selecionam-se os seis nomes mais votados.

3.2.4 No caso de empate na tltima posi¢do do primeiro escrutinio, todos os nomes empatados
sdo incluidos na lista para o segundo escrutinio.

3.2.5 No caso de empate no segundo escrutinio, adota-se como primeiro critério de desempate
ser bolsista PQ/DT do CNPq, ordenado conforme o nivel da bolsa, e como segundo critério o
numero total de publicagdes com JCR declaradas no CV Lattes na data de apuragéo do
resultado.

3.2.6 Para os Programas de P6s-Graduagio Académicos exclusivamente do ITA, os elegiveis
devem ser servidores do ITA sujeitos a regime de 40 (quarenta) horas semanais.

3.2.7 Para os Programa de Pds-Graduagdo Académicos por Associagdo de IES, os elegiveis
devem ser servidores sujeitos a regime de 40 (quarenta) horas semanais em uma das institui¢oes
participes do Programa.

3.2.8 O Coordenador de Programa de P6s-Graduagéo Profissional ¢ designado pelo Reitor do
ITA.

3.2.9 O mandato do Coordenador de Programa é de 4 (quatro) anos, com inicio no primeiro dia
util de agosto, sendo permitida uma unica recondugédo consecutiva.

3.2.10 Caso permitido pelo Regulamento Interno do Programa, o Coordenador de Programa
podera acumular o cargo com o de Representante de Area.

3.2.11 Para os Programas de P6s-Graduagéo por Associagdo de IES, quando o Docente eleito
como Coordenador ndo for servidor do ITA e a eleig¢o tiver sido conduzida pelo ITA, a IP
comunicara o resultado da elei¢do & instituigdo a cujo efetivo o eleito pertencer. O eleito
assumira a Coordenacio de Programa ap6s sua designagfo por autoridade competente. Caso tal
designagdo ndo seja oficialmente recebida pela IP em 60 dias a contar da comunicagdo do
resultado da elei¢do, o Pré-reitor podera instalar uma nova elei¢do para a Coordenagdo de
Programa, com a anuéncia do CPG, excluindo o ndo designado da relagio de elegiveis.

3.2.12 Compete ao Coordenador de Programa:

a) gerenciar o Programa com o objetivo de melhorar a qualidade de formagéo
e produgdo cientifica ou tecnologica associada;

b) gerir o planejamento estratégico do Programa de Pés-Graduagéo;
c) manter processo de avaliagdo continuada do Programa;

d) contribuir para divulgagio e promogdo do Programa de P6s-Graduagéo;
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e) elaborar relatérios de atividade do programa para fins de avaliagdes interna
¢ externa;

f) gerenciar os recursos financeiros alocados diretamente ao Programa;

g) fazer o acompanhamento e auxiliar na gestdo da aplicagdo dos recursos
financeiros administrados pela Pro-Reitoria de P6s-Graduagéo;

h) representar o Programa de P6s-Graduagéo nas reunides do CPG;

i) representar o Programa de P6s-Graduagdo em reunides da Area de
Conhecimento promovidas pela CAPES;

j) gerenciar, junto a IPR, aprovagiio e acompanhamento de acordos
institucionais de interesse do Programa;

k) assessorar o Pro-reitor de Pos-Graduagdo em assuntos relacionados ao
Programa de Pds-Graduagdo;

1) exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Pré-reitor ou pelo
CPG.

3.3 DOS REPRESENTANTES DE AREA

3.3.1 O Representante de Area ¢ eleito por maioria absoluta em votagdo da qual participam os
Docentes Permanentes vinculados a Area, sendo elegiveis os Docentes Permanentes do quadro
efetivo das instituigdes participes do Programa, sujeitos a regime de 40 (quarenta) horas.

3.3.1.1 No caso de empate, adota-se como primeiro critério de desempate ser bolsista PQ/DT
do CNPq, ordenado conforme o nivel da bolsa, e como segundo critério o numero total de
publicagdes com JCR declaradas no CV Lattes na data de apuragdo do resultado.

3.3.1.2 Quando o docente eleito como Representante de Area nio for do quadro efetivo do ITA
ea elelgao tiver sido conduzida pelo ITA, a IP comunicara o resultado da elei¢io a institui¢do
a cujo efetivo o eleito pertencer. O eleito assumira a Representagéo de Area ap6s sua designagio
por autoridade competente. Caso tal designagdo ndo seja oficialmente recebida pela IP em 60
dias a contar da comunicagdo do resultado da elei¢do, o Pro-reitor podera instalar uma nova

eleicdo para a Representante de Area, com a anuéncia do CPG, excluindo o ndo designado da
relagdo de elegivelis.

3.3.2 O mandato do Representante de Area ¢ de 4 (quatro) anos, com inicio no primeiro dia util
de agosto, sendo permitida uma tinica recondugédo consecutiva.
3.3.3 Compete ao Representante de Area:

a) deferir a matricula dos alunos da sua Area, ouvidos os respectivos
orientadores, seja para alunos do Programa de Pés-Graduagdo, seja para
alunos do Programa de Preparag@o com pretensdo ao Programa;

b) propor nome de orientadores, com anuéncia dos mesmos e conforme regr
e diretrizes estabelecidas no Regulamento Interno do Programa;

c) nomear bancas de qualificag@o dos alunos vinculados a sua Area, ouvido

os respectivos orientadores;
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d)

g
h)

i)

k)

)

s)

presidir a Comissdo de Atribuigdo de Créditos, conforme especificado na
ICA 37-356;

nomear os professores para aplicagdo de exame de conhecimento de lingua
inglesa dos alunos de sua Area, quando aplicavel;

acompanhar o desempenho académico dos alunos da Area;
monitorar as atividades dos orientadores da Area;

auxiliar o Coordenador do Programa, na Area a qual pertenga, no
desempenho de suas atribuigdes;

realizar reuniio para acompanhamento e avaliagio de produgfo cientifica
da Area com alunos e professores;

exercer a fung¢do de orientador do aluno até a indicagdo do orientador
definitivo, durante o primeiro periodo de Curso;

verificar a observancia das obrigagdes contratuais por parte dos bolsistas do
Programa de P6s-Graduagéo;

propor nomes para compor a banca examinadora de defesa de tese ou de
dissertagdo, ouvido o orientador do aluno;

solicitar a0 Coordenador de Programa recursos or¢amentarios para as
demandas de professores e alunos da Area;

apoiar o Coordenador de Programa na:
—~ preparagdo de relatorios para a avaliagio do Programa;
— elaboragio da proposta de curriculo do Programa;

encaminhar ao CPPG propostas de disciplinas de pds-graduagao;

avaliar os demais assuntos pertinentes a sua area antes de encaminhamento
ao CPPG;

propor ao CPPG a aprovagdo ou reprovagdo dos candidatos inscritos no
processo seletivo;

aprovar solicitagdes de Alunos Especiais para aproveitamento dos estudos
realizados durante o Programa de Preparagdo visando o ingresso no Curso
correspondente;

exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Coordenador de
Programa, CPPG ou CPG.

34 DOS _COORDENADORES DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO.

APERFEICOAMENTO E EXTENSAQ

3.4.1 O Coordenador de Curso de Especializagdo ou Aperfeigoamento € designado pelo Reitor

do ITA.

3.4.2 O Coordenador de Curso de Extensdo ¢ designado pelo Pro-reitor de Pés-Graduagio

ITA.
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3.4.3 Compete ao Coordenador de Curso de Especializagio, Aperfeicoamento ou Extens@o:
a) elaborar o Projeto Pedagogico do Curso;

b) gerenciar, junto & IPR, aprovagdo e acompanhamento de acordos
institucionais relativos ao Curso, quando aplicavel,;

¢) gerir os recursos orgamentarios pertinentes ao Curso, quando aplicavel;

d) indicar professores para ministrar as disciplinas do Curso, ouvidos os Chefes
das respectivas Divisdes Académicas e respeitadas as normas e
procedimentos aplicaveis;

e) revisar periodicamente as normas e instrugdes aplicéveis ao Curso, quando
pertinente;

f) elaborar o calendario referente a cada turma;

g) apoiar a Secretaria da [P-EC no contato com os alunos e professores do Curso
para coleta e registro das informagdes pertinentes ao Curso;

h) deferir a matricula dos alunos do Curso;

i) propor nome de Orientadores, com anuéncia dos mesmos, para o caso de
Cursos com trabalho de concluséo;

j) nomear bancas avaliadoras dos trabalhos de concluséo de curso;

k) avaliar a classificagfio de dissertagdo ou tese com grau de sigilo reservado ou
superior;

1) acompanhar o desempenho académico dos alunos do Curso;

m)elaborar relatorios de atividade do programa para fins de avaliagéo interna e
externa;

n) exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Chefe da IP-EC.

4 DAS ATRIBUIC()E§ DO  PROFESSORES, ORIENTADORES E
COORIENTADORES DA POS-GRADUACAO

4.1 DOS PROFESSORES DE POS-GRADUACAO

4.1.1 O professor vinculado a Programa de P6s-Graduagéo stricto sensu deve possuir titulo de
doutor e estar credenciado em um dos seguintes quadros:

a) Docente Permanente;
b) Docente Colaborador.
4.1.2 Os critérios para credenciamento e recredenciamento de docentes nos Programas de Pos-

Graduagdo stricto sensu s3o propostos pelo CPPG, submetidos a aprovagdo do CPG\e
registrados no Regulamento Interno de cada Programa.

4.1.3 O credenciamento de docente em Programa de Pos-Graduagdo dar-se ha por periodo
limitado conforme estabelecido no Regulamento Interno de cada Programa.
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4.1.4 O credenciamento de docente em Programa de Pos-Graduagdo deve ser realizado
mediante solicitacdo do docente ao Representante de Area ou Coordenador de Programa.

4.1.5 O descredenciamento do docente em Programa de Pds-Graduagdo pode ocorrer por
solicitagdo do docente, por decurso do prazo de credenciamento, por descumprimento das
condigdes estabelecidas no Regulamento Interno do Programa ou, em condigdes excepcionais,
por proposta do CPPG e aprovagédo do CPG.

4.1.6 O professor vinculado a Curso de Pés-Graduagdo lato sensu ou a Curso de Extensédo deve
apresentar experiéncia na area de atuacdo pretendida e ser indicado para participagdo no Curso
pelo Coordenador do Curso.

4.1.7 O professor de pés-graduagiio com vinculo no ITA e ndo pertencente ao quadro efetivo
do Comando da Aeronautica devera, para ter acesso as instala¢3es e servigos disponibilizados
pelo ITA, cumprir as regras estabelecidas pela Pro-Reitoria de Administragio.

4.1.8 Compete ao professor de pés-graduagio:

a) ministrar disciplinas de sua especialidade, responsabilizando-se pela
qualidade do ensino e pelo controle de frequéncia dos alunos;

b) ser responsavel por disciplinas de pos-graduagdo e, quando pertinente,
propor alteragdes de ementa as disciplinas de pos-graduagdo sob sua
responsabilidade;

c) exercer a fungdo de orientador de aluno, quando designado;

d) divulgar sua produgdo em peri6dicos, simpdsios e congressos promovidos
por entidades cientificas, declarando seu vinculo com o ITA ou, no caso de
Programa de P6s-Graduagéo por Associagdo, com sua institui¢do de origem;

e) informar sua produgdo cientifica, quando solicitado pelo Coordenador ou
Representante de Area;

f) manter o seu curriculo e produgdio atualizados na Plataforma Lattes € em
outras plataformas recomendadas pelo CPPG;

g) zelar pela Disciplina Consciente (DC);
h) participar de comissdes designadas pelo CPPG ou CPG;

i) obedecer aos prazos especificados no calendario da po6s-graduagdo e nas
normas e instrugdes pertinentes a pos-graduagio;

j) para Programa de Pés-Graduagio stricto sensu, manter regime de dedicagdo
compativel com o quadro do Programa ao qual esta vinculado;

k) para Programa de Pos-Graduagio stricto sensu, notificar o Representante de
Area sobre vinculos com outros Programas de P6s-Graduag@o stricto sensu,

1) exercer outras atividades académicas que o CPG, CPPG, Coordenador ou
Representante de Area determinar.

4.2 DOS ORIENTADORES E CO-ORIENTADORES
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4.2.1 Para os Programas de Po6s-Graduagio stricto sensu, sdo orientadores de teses e de
dissertagbes os Docentes Permanentes e os Docentes Colaboradores designados pelos
Representantes de Area para tal atividade.

4.2.2 Para os Cursos de P6s-Graduagéo lato sensu, sdo orientadores de trabalho de concluséo
de curso os professores, os profissionais portadores do titulo de doutor, mestre ou especialista
designados pelo Coordenador do Curso para tal atividade.

4.2.3 Para o PAIC, sdo orientadores de iniciagdo cientifica ou tecnoldgica os profissionais

portadores do titulo de doutor, mestre ou especialista designados pelo Coordenador do PAIC
para tal atividade.

4.2.4 Compete ao orientador:

a) exercer a supervisdo das atividades de estudo e pesquisa relacionadas a tese
de doutorado, dissertagdo de mestrado, trabalho de concluséo de curso ou
trabalho de iniciagdo cientifica ou tecnoldgica, no que concerne a definigéo e
desenvolvimento do tema de tese, disserta¢do, trabalho de conclusfo ou
trabalho de iniciagdo cientifica ou tecnoldgica e, quando aplicavel, a escolha
de disciplinas a serem cursadas pelo aluno;

b) incentivar os orientados no que se refere a publicagio de artigos e participagio
em eventos cientificos;

c) orientar os alunos com relag@o & Disciplina Consciente e conduta ética no
desenvolvimento dos trabalhos de pesquisa;

d) orientar o aluno em seu relacionamento com a IP e demais setores do ITA e
Institutos do DCTA;

e) acompanhar o desempenho académico do seu orientado;

f) participar, como membro nato, da banca examinadora de qualificagéo, tese,
dissertagdo ou trabalho de conclusdo do seu orientado, quando aplicavel;

g) aprovar a redagdo final da tese, dissertagdo ou trabalho de conclusdo do seu
orientado;

h) exercer outras atividades relacionadas & orientagdo do aluno que o CPG,
CPPG, Coordenador ou Representante de Area determinar.

4.2.5 Para os Programas de Pds-Graduagdo Académicos, podera ser qualificado como
coorientador de tese ou de dissertagdo, a critério do CPPG, por proposta do Representante de
Area, profissional que seja portador do titulo de doutor ou que tenha notdria experiéncia e
especializag¢do na area.

4.2.6 Para os Programas de Pos-Graduagdo Profissionais, podera ser qualificado como
coorientador de tese ou de dissertagfo, a critério do CPPG, por proposta do Representante de
Area, profissional que tenha experiéncia na érea.

4.2.7 Para os Cursos de P6s-Graduagdo lato sensu, podera ser qualificado como coorientado

de trabalho de conclusdo de curso, a critério do Coordenador, profissional que tenha experiénc
na area.
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4.2.8 Para o PAIC, podera ser qualificado como coorientador de trabalho de iniciagdo cientifica
ou tecnologica, a critério do Coordenador, profissional que tenha experiéncia na érea, incluindo
alunos de pds-graduacio.

4.2.9 Compete ao coorientador de tese, dissertagéo ou trabalho de concluséo:

a) exercer a supervisdo das atividades de estudo e pesquisa relacionadas a tese
de doutorado, dissertagdo de mestrado, trabalho de conclusio de curso ou
trabalho de iniciagdo cientifica ou tecnoldgica;

b) incentivar os orientados no que se refere a publicagdes de artigos e
participagdes em eventos cientificos;

¢) participar, como membro nato, da banca examinadora de qualificacdo, tese,
disserta¢do ou trabalho de conclusfio do seu orientado, quando aplicéavel;

d) aprovar a redagdo final da tese, dissertagdo ou trabalho de conclusio do seu
orientado;

e) exercer outras atividades relacionadas a orientagcdo do aluno que o CPG,
CPPG, Coordenador ou Representante de Area determinar.

5 DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO PAIC E DO CONSELHO DO PAIC

51 DO COORDENADOR DO PROGRAMA DE ATIVIDADES DE INICIACAO
CIENTIFICA E TECNOLOGICA (PAIC)

5.1.1 O Coordenador do PAIC deve ser professor doutor e integrante do quadro efetivo do ITA,
sujeito ao regime de 40 (quarenta) horas semanais.

5.1.2 O Coordenador do PAIC € indicado pelo Pro-Reitor de Pos-Graduagéo e aprovado em
reunido do Conselho da Reitoria.

5.1.3 O Coordenador do PAIC ¢ também coordenador do Programa Institucional de Bolsas de
Iniciagdo Cientifica (PIBIC) instituido pelo CNPq.
5.1.4 Compete ao Coordenador do PAIC:

a) presidir o Conselho do Programa de Atividades de Iniciagdo Cientifica e
Tecnologica (CAIC);

b) gerir o Programa Institucional de Bolsas de Iniciagédo Cientifica (PIBIC) de
acordo com as diretrizes contidas nas normas do CNPq e outros programas
similares;

¢) indicar nomes para compor o CAIC;

d) gerir o PAIC de acordo com as diretrizes e normas pertinentes do ITA e\de
orgdos financiadores do Programa;

e) coordenar a elaboragéo e langamento de editais do PAIC, tanto para bolsista
quanto para voluntarios;
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f) estabelecer direitos e deveres dos alunos de iniciago cientifica e tecnologica;
g) zelar pela qualidade da pesquisa desenvolvida no 4mbito do PAIC;

h) promover as atividades de iniciagdo cientifica e tecnoldgica entre alunos de
graduacdo do ITA e de outras institui¢des de ensino;

1) elaborar relatorios e demais comunicag¢des relativas ao PAIC;
j) emitir certificados referentes a participa¢do de alunos no PAIC;
k) coordenar e organizar o Encontro de Iniciagdo Cientifica do ITA (ENCITA);

1) incentivar professores e pesquisadores a incorporarem alunos de graduagio
em suas atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagio; e

m)exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelo Pré-reitor de Pos-
Graduagio.

5.2 DO CONSELHO DO PROGRAMA DE ATIVIDADES DE INICIACAO CIENTIFICA E
TECNOLOGICA (CAIC)

5.2.1 O Conselho do Programa de Atividades de Iniciagéo Cientifica e Tecnoldgica (CAIC) €
constituido:

a) pelo Coordenador do PAIC, que o preside;
b) por um Assessor Cientifico;

¢) por um Assessor Financeiro; e

d) por um Assessor de Divulgagdo.

5.2.2 Os Assessores Cientifico, Financeiro e de Divulgagdo sdo indicados pelo Coordenador do
PAIC e aprovados pelo CPG.

5.2.3 O Assessor Cientifico € responsavel pela confecgdo dos editais de chamada, por coordenar
a analise das propostas submetidas aos editais, e por realizar o acompanhamento académico das
atividades de iniciagéo cientifica e tecnologica.

S.2.4 Para selecdo de revisores ad-hoc para as propostas e trabalhos relacionados ao PAIC, o
Assessor Cientifico pode contar com o apoio dos Coordenadores dos Programas de Pos-
Graduagio.

5.2.5 O Assessor Financeiro € responsavel pela gestdio financeira junto a agéncias de fomento
e empresas financiadoras, bem como pela confec¢do de relatorios financeiros para os 6rgéos
financiadores e pela busca de financiamento para o encontro anual de inicia¢do cientifica
(ENCITA).

5.2.6 O Assessor de Divulgagdo € responsavel pela comunicagdo do PAIC com a comunidade,
incluindo a divulgagdo de editais e outras informagdes nas diferentes midias. Este assessor
também € o responsavel pela divulgagdo do encontro anual (ENCITA).

5.2.7 Compete ao CAIC:

a) definir critérios e organizar os processos de seleg¢do de candidatos ao PAIC;

A
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b) definir critérios para avaliagdo dos trabalhos de iniciagdo cientifica e
tecnologica;

¢) avaliar propostas de trabalhos de iniciagdo cientifica e tecnolodgica;

d) avaliar indicag@o de orientadores, coorientadores e alunos para os trabalhos
de iniciagdo cientifica e tecnoldgica;

e) propor formato e data para realizagdo do ENCITA;

f) promover as atividades de iniciagdo cientifica e tecnoldgica entre alunos de
graduacdo do ITA e de outras institui¢des de ensino;

g) incentivar professores e pesquisadores a incorporarem alunos de graduagio
em suas atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagio;

h) exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Pro-reitor de Pos-
Graduagio.

5.2.8 As decisdes nas reunides do CAIC sdo tomadas pelo voto da maioria absoluta dos
membros presentes na reunifo.

5.2.9 Para se tornarem validas, as decisdes do CAIC devem ser homologadas pelo CPG.

5.2.10 O CAIC reunir-se-4 sempre que convocado por seu presidente, em dia, hora e local
previamente determinados.

5.2.11 Dos trabalhos da reunifio sera lavrada ata que, depois de aprovada, sera arquivada na
secretaria da IP.

6 DAS ATRIBUICOES DOS POS-DOUTORANDOS, SUPERVISORES DE POS-
DOUTORADO E PESQUISADORES COLABORADORES

6.1 DOS PESQUISADORES COLABORADORES DA POS-GRADUACAQ (IP)

6.1.1 Podem ser credenciados como pesquisadores colaboradores da IP, para atua¢do no &mbito
da pos-graduagfo e da pesquisa académica, especialistas portadores de diploma de titulo de
doutor.

6.1.2 A atuagio do pesquisador colaborador da IP no ITA € de cariter voluntario e ndo se
configura como vinculo empregaticio com o ITA.

6.1.3 O pesquisador colaborador da IP nfio pertencente ao quadro efetivo do Comando da
Aerondutica devera, para ter acesso as instalagdes e servigos disponibilizados pelo ITA, cumprir
as regras estabelecidas pela Pro-Reitoria de Administragéo.

6.1.4 A solicitagdo de credenciamento de pesquisador colaborador da IP deve ser submetida,
com as devidas justificativas e documentagio pertinentes a0 CPPG do Programa de R6s-
Graduacdo em que o pesquisador atuard, com parecer favoravel do respectivo Chefe da Divi

a qual sera vinculado.
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6.1.5 E responsabilidade do interessado providenciar a documentagio referente a sua
solicitagdo. A documentag¢do deve incluir, entre outros, o curriculo Lattes atualizado, ou
curriculo equivalente quando se tratar de estrangeiro, e um plano de trabalho com definig¢éo de
atividades e prazos.

6.1.6 O prazo maximo para credenciamento de Pesquisador Colaborador € de 3 trés anos,
passiveis de renovagéo por solicitagdo do interessado.
6.1.7 Ao Pesquisador Colaborador da IP compete:

a) apoiar as atividades de pos-graduagdo e executar atividades de pesquisa,
conforme o plano de trabalho submetido;

b) publicar os resultados cientificos e tecnoldgicos de sua pesquisa;

¢) apoiar professores responséveis por disciplinas de pos-graduagdo no ensino
das disciplinas;

d) mencionar a filiagdo institucional ao ITA na produgdo cientifica ou técnica
resultante de suas atividades como pesquisador colaborador;

e) exercer outras atividades académicas, a critério do CPG.

6.2 DOS POS-DOUTORANDOS

6.2.1 Podem ser aceitos, no Programa de P6s-doutorado do ITA, pesquisadores com titulo de
doutor que comprovem disponibilidade de no minimo 20 horas semanais para atividades de
pesquisa e ensino.

6.2.2 A participagdo no Programa de P6s-doutorado do ITA ndo configura vinculo empregaticio
com o ITA.

6.2.3 A solicitagio de ingresso no Programa de Pds-doutorado deve ser submetida, juntamente
com a documentagéo pertinentes, ao CPPG do Programa de Pos-Graduagéo em que o candidato
atuara, com parecer favoravel do respectivo Chefe da Diviséo a qual sera vinculado.

6.2.4 E responsabilidade do interessado providenciar a documentagio referente & sua
solicitagdo. A documenta¢do deve incluir, entre outros, o curriculo Lattes atualizado, ou
curriculo equivalente quando se tratar de estrangeiro, plano de trabalho com defini¢do de
atividades e prazos, e comprovante de financiamento ou afastamento remunerado.

6.2.5 O pos-doutorando ndo pertencente ao quadro efetivo do Comando da Aerondutica devera,
para ter acesso as instalacdes e servigos disponibilizados pelo ITA, cumprir as regras
estabelecidas pela Pro-Reitoria de Administragéo.

6.2.6 O prazo maximo para credenciamento no Programa de Pés-doutorado € de 2 (dois) angg;
passiveis de renovagio por solicitagdo do interessado.

6.2.7 Ao pos-doutorando do ITA compete:

a) apoiar as atividades de pos-graduagio e executar atividades de pesquisa,
conforme o plano de trabalho submetido;

.
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b) publicar os resultados cientificos e tecnologicos de sua pesquisa;

c) apoiar professores responsaveis por disciplinas de graduagdo ou pos-
graduacg@o na preparagéo e ensino das disciplinas, devendo ser observadas as
regras pertinentes da entidade financiadora do pés-doutorado, quando for o
caso.

d) mencionar a filiagdo institucional ao ITA na produgdo cientifica ou técnica
resultante das atividades de pds-doutorado;

e) exercer outras atividades académicas, a critério do CPG ou do CPPG.

6.3 DO SUPERVISOR DE POS-DOUTORADO

6.3.1 Podem atuar como supervisores do Programa de Pds-doutorado do ITA professores
credenciados como Docente Permanente ou Docente Colaborador nos Programas de Pds-
Graduacdo do ITA.

6.3.2 Compete ao supervisor:

a) exercer a supervisdo das atividades de estudo e pesquisa previstas no plano
de trabalho do pds-doutorando;

b) incentivar os pds-doutorandos no que se refere a publicagio de artigos e
participacdo em eventos cientificos;

¢) orientar os pdés-doutorandos com relagdio a Disciplina Consciente e conduta
ética no desenvolvimento dos trabalhos de pesquisa;

d) orientar o pos-doutorandos em seu relacionamento com a IP e demais setores
do ITA e Institutos do DCTA;

e) informar o Coordenador do Programa de Pés-Graduagdo ao qual o pds-
doutorado esta vinculado e a IP qualquer interrup¢do ou alteragdo no plano
de trabalho;

f) exercer outras atividades relacionadas a supervisdo do pos-doutorando que o
CPG ou CPPG determinar.

7 DISPOSICOES GERAIS

7.1 Respeitado o disposto no Regimento Interno do ITA, a IP colaborard com:

a) os orgios do ITA e do Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial
(DCTA), visando o melhor atendimento de seus objetivos especificos;

b) drgdos publicos e privados, visando o melhor atendimento dos seus objetivos,
de interesse do Comando da Aeronautica.

8 DISPOSICOES FINAIS

8.1 SETOR PROPONENTE E RESPONSAVEL

A Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo € o setor responsével pela alteragdo desta NPA.

- &

8.2 CASOS NAO PREVISTOS
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Os casos ndo previstos ou conflitantes com a presente legislagéo serdo submetidos a
apreciacdo do CPG.

8.3 EFETIVACAOQO

8.3.1 Esta NPA entra em vigor na data de publicagdio do item de “Aprovagdo de NPA”, em
Boletim Interno Ostensivo, e substitui a NPA-ITA-0017:2014, de 02 de abril de 2014.

8.3.2 A IVR-BIB deve providenciar a publicagéo, em Boletim Interno Ostensivo, do item de
“Cancelamento de NPA”, da NPA-ITA-017:2014, de 02 de abril de 2014.

Responsavel/Proponente

Profa. Dra. EMILIA VILLANI

Pré-reitora de Pos-Graduagdo do ITA

Conferido:

Aprovo:

Prof. Dr. ANDERSON RIEEIRO CORREIA

Reitor do ITA
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